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北京万延投资有限公司下设北京万延旅游股份有限公司、北京万信国际旅行社有限公司、北京万延航空服务有限公司、上海万延票务代理有限公司、上海万延国际旅行社有限公司。
北京万旅游股份有限公司是在北京有着从事旅游行业近20年的丰富经验，现经国家旅游局批准、工商局注册，从事入境旅游业务、出境旅游业务、国内旅游业务；承办各类商务旅行、国际、国内会议。公司在韩国出境游、东南亚出境游方面具备很强的竞争力，在业界有良好的口碑，现正在积极开拓欧美市场。
 北京万延航空服务有限公司于2002年9月，经中国民航总局批准成立，是国际航空运输协会（IATA）正式会员。公司下设北京万延航空服务有限公司海淀分公司、望京分公司、青岛分公司、河南分公司。公司具有全部国内航空公司及大部分在中国大陆开展业务的国外航空公司的客运一级代理资质，与韩国韩亚航空公司、大韩航空、济州航空建立了长期的合作伙伴关系。在北京、上海等地区的韩国线路及多条国际航线经营方面享有极高的知名度和市场占有率。
根据业务发展需要，现诚招行政、销售方面的人才：

招聘岗位一： 
岗位名称：行政助理         招聘人数：1人
岗位职责：
1、参与制度公司行政管理制度、完善和细化办公管理体系和业务流程；
2、负责公司通讯录的更新；
3、负责公司饮用水、绿植、快递、保洁、名片、办公用品等的管理工作；
4、负责公司各种证照的年审工作；
5、会务安排：做好会前准备、会议记录和会后内容整理工作；
6、协助行政主管完成公司日常行政事务工作及公司各部门之间的协调工作，为其他部门提供及时有效的行政支持。
7、完成部门经理交办的其他工作任务。

招聘岗位二：
岗位名称：销售              招聘人数：若干
岗位职责： 
1、推广和销售旅游、航空产品；
2、负责所辖区域内新客户的维系、开发和渠道建设； 
3、全面解答客户对产品的咨询；
4、按时完成分派的销售任务； 
5、全面掌握市场动态，收集、反馈市场信息，宣传公司品牌；
6、协助相关部门处理客户其他需求等事宜；
7、完成部门经理交办的其他工作任务。

公司地址：北京市朝阳区东四环中路41号嘉泰国际大厦A座1022
接收简历邮箱：wanyanhr@126.com          联系电话：65089118
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